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電 子 入 札 運 用 基 準 （建 設 工 事 及 び建 設 コンサルタント業 務 等 ） 

 

１． 紙 入 札 承 諾 の 基 準                                                     

１－ １当 初 か ら紙 入 札 での 参 加 を 認 める 基 準                                  

 発 注 者 （ 本 官 ・ 分 任 官 ） は、 入 札 （ 見 積 を 含 む。 以 下 同 じ 。） に 参 加 し よ う と す る 者

（ 以 下 「 入 札 参 加 者 」 と い う 。 ） か ら 、 紙 入 札 方 式 参 加 承 諾 願 （ 様 式 １ ） が 提 出 さ れ

た と き は 、 次 の 各 号 に 該 当 す る 場 合 に 限 り 、 従 来 の 紙 に よ る 入 札 （ 以 下 「 紙 入 札 」

という。）を承 諾 する ものとする。 

 

  一  ＷＴＯ対 象 案 件 におい て、紙 入 札 を希 望 する場 合  

  二  入 札 参 加 者 側 にやむを得 ない事 由 が あると認 められる場 合  

 

＜やむを得 ない事 由 の例 示 ＞ 

 ①電 子 証 明 書 （以 下 「 ＩＣカード」という。）が失 効 、閉 塞 、破 損 等 で 使

用  

 できなくな り、 ＩＣカード再 発 行 の申 請 （ 準 備 ）中 の場 合  

 ②電 子 入 札 導 入 の準 備 を 行 っている が、間 に合 わなかった場 合  

 

１－ ２電 子 入 札 か ら紙 入 札 へ の 変 更 を 認 める 基 準                              

 電 子 入 札 シ ス テ ム に よ る 入 札 （ 以 下 「 電 子 入 札 」 と い う 。 ） に よ る 手 続 き の 開 始 後 、

入 札 参 加 者 か ら 紙 入 札 へ の 変 更 を 求 め ら れ た 場 合 、 や む を 得 な い と 認 め ら れ る 事

由 により 電 子 入 札 の 続 行 が 不 可 能 であり、かつ全 体 の 入 札 手 続 に影 響 がない と認

め ら れ る 場 合 に つ い て の み 、 当 該 入 札 参 加 者 に つ い て 、 電 子 入 札 か ら 紙 入 札 へ の

変 更 を認 めるものと する。   

 

＜やむを得 ない事 由 の例 示 ＞ 

 ①システム障 害 により締 切 に間 に合 わない場 合  

 ②ＩＣカードが失 効 、閉 塞 、破 損 等 で使 用 不 可 となった場 合  

 

１－３紙 入 札 に移 行 する 場 合 の取 扱 い                                       

 前 項 の 規 定 に よ り 、 紙 入 札 への 変 更 を 認 め た 場 合 は 、 当 該 入 札 参 加 者 に つい て 、

す み や か に 紙 入 札 に よ り 入 札 に 参 加 す る 業 者 （ 以 下 「 紙 入 札 業 者 」 と い う 。 ） と し て

登 録 す る も の と し 、 当 該 入 札 参 加 者 に 対 し 、 紙 入 札 業 者 と し て の 登 録 後 に お い て

は 電 子 入 札 に か か る 作 業 を 行 わ な い よ う 指 示 す る も の と す る 。 た だ し 、 既 に 実 施 済

み の 電 子 入 札 シ ス テ ム に よ る 書 類 の 送 受 信 は 有 効 な も の と し て 取 り 扱 い 、 別 途 の

交 付 又 は 受 領 手 続 きを要 しないものとする。 

 

 

２． 案 件 登 録  

２－ １各 受 付 期 間 等 の 設 定  

 開 札 予 定 日 時 は 、入 札 書 受 付 締 切 予 定 日 時 の翌 日 を 標 準 とす るもの とす る。内

訳 書 開 封 予 定 日 時 は 、 事 前 準 備 に 要 す る 最 低 時 間 を 勘 案 し 、 時 間 設 定 を す る 。

その 他 の 期 間 等 日 時 の 設 定 にあた っては、 各 入 札 方 式 と も従 来 の 紙 入 札 に おけ る

 



 

運 用 に準 じて設 定 するものとする。 

 

２－ ２公 告 日 / 公 示 日 以 降 の 案 件 の 修 正 及 び 手 順  

 公 告 日 及 び 公 示 日 以 降 に お い て 、 案 件 登 録 情 報 の う ち 、 所 在 地 ・ 品 目 分 類 ・ 入

札 方 式 ・工 種 区 分 ・入 札 時 VE 有 無 ・落 札 方 式 ・評 価 項 目 名 称 ・工 事 コン サル区

分 ・ 内 訳 書 提 出 有 無 に つ い て 錯 誤 が 認 め ら れ た 場 合 に は 、 以 下 の 手 順 に よ り す み

やかに案 件 の再 登 録 を行 うものとする。 

 

① 錯 誤 案 件 に 対 し て 技 術 資 料 等 の 提 出 が 行 わ れ る の を 防 ぐ た め 、 締 切 日 時 の 変

更 を 行 う。 

  （修 正 例 ：受 付 開 始 日 時 13 : 0 0  同 締 切 日 時 13 : 0 1 ）  

② 件 名 に 追 記 入 力 し た 修 正 登 録 を 行 い 、 錯 誤 案 件 で あ る 旨 を 入 札 参 加 者 に 示

す。 

 （修 正 例 ：「本 案 件 は、登 録 錯 誤 につき取 り消 し、同 一 案 件 名 称 により再 登 録 」）  

③新 規 の 案 件 として 改 めて 登 録 する。 

④ 既 に 技 術 資 料 の 提 出 が あ っ た 入 札 参 加 者 に 対 し て は 、 確 実 に 連 絡 の 取 れ る 方

法 で 連 絡 を 行 い 、 改 め て 登 録 し た 案 件 に 対 し て 技 術 資 料 を 送 信 す る よ う に 依 頼 す

る。 

 

２－ ３紙 入 札 へ の 切 替 時 の 処 理  

 特 段 の 事 情 に よ り 発 注 者 が 当 該 案 件 を 電 子 入 札 か ら 紙 入 札 へ 切 替 え る に 至 っ

た 場 合 に は、 当 該 案 件 名 に 「（ 紙 入 札 に移 行 ） 」 と 追 記 変 更 し 、 以 降 当 該 案 件 にか

かる電 子 入 札 シス テム処 理 を行 わないものとする。 

 

 

３． 技 術 資 料                                                            

３－ １ 使 用 アプ リ ケ ー シ ョン 及 び バー ジ ョ ン の 指 定                           

 技 術 資 料 の 作 成 に使 用 す る アプ リ ケ ー ション ソ フト 及 び 保 存 す る ファ イ ルの 形 式 は

次 のいずれかを標 準 として 指 定 する。ただし、当 該 ファイルの保 存 時 に損 なわれ る機

能 は作 成 時 に利 用 しないよう入 札 参 加 者 に明 示 するものとする。                

 

 

 番

号  

  使 用 アプリケーション           保 存 す るファイル形 式  

  １   一 太 郎   Ve r 10形 式 以 下 の もの 

  ２   M i c r o s o f t  Wo r d   Wo r d20 0 0形 式 以 下 のもの 

  ３   M i c r o s o f t  E x ce l   E xc e l 2 0 0 0形 式 以 下 のもの 

  ４   その他 の アプリケーション  PDFファイル 

 画 像 ファイル（JPEG形 式 及 びGIF形 式

） 

 上 記 に加 え特 別 に認 めたファイル形 式  

 

３－ ２圧 縮 方 法 の 指 定                                                     

 



 

 ファイル圧 縮 を認 める場 合 は、LZH 又 は Z IP 形 式 を指 定 するもの とする。       

 ただし、自 己 解 凍 方 式 は 指 定 しないものとする。 

 

３－ ３郵 送 を 認 める 基 準                                                   

 技 術 資 料 の 容 量 が １MB を 超 える 場 合 に は 、 原 則 とし て 郵 送 によ る 提 出 を 求 める

も の と す る 。 ま た 、 案 件 の 特 性 等 に よ り 、 す べ て の 電 子 入 札 に よ る 入 札 参 加 者 に 対

して郵 送 での提 出 を求 めることができるものとする。             

 

３－ ４郵 送 の 方 法 及 び 時 間 設 定                                             

 郵 送 で の 提 出 を 認 め る 場 合 に は 、 必 要 書 類 の 一 式 を 送 付 す る も の と し 、 電 子 入

札 シ ス テ ム で の 提 出 と の 分 割 は 認 め な い 。 ま た 、 郵 送 に よ る 提 出 を 認 め る 場 合 は 、

電 子 入 札 シ ス テ ム に よ り 、 技 術 資 料 と し て 下 記 の 内 容 を 記 載 し た 書 面 の 送 信 を 求

めるものとする。                                                      

１  郵 送 す る旨 の表 示  

２ 郵 送 す る書 類 の 目 録  

３ 郵 送 す る書 類 の ページ数                                              

４  発 送 年 月 日                                                         

 郵 送 の 締 切 （ 必 着 。 以 下 同 じ 。 ） は 、 電 子 入 札 シ ス テ ム の 締 切 の 日 時 と 同 一 と す

る 。 ま た 郵 送 に あっ て は、 郵 便 書 留 等 の 配 達 の 記 録 が 残 る ものを 必 ず 利 用 さ せ る も

の と し 、 郵 送 さ れ た 資 料 を 受 領 し た 場 合 に は す み や か に 電 子 入 札 シ ス テ ム に よ る 受

付 票 の 発 行 を行 うものとする。                                   

 

３－ ５ウィル ス感 染 ファ イル の 取 扱 い                                       

 入 札 参 加 者 か ら 提 出 さ れ た 技 術 資 料 へ の ウ ィ ル ス 感 染 が 判 明 し た 場 合 、 直 ち に

閲 覧 等 を 中 止 し 、 ウ ィ ル ス 感 染 し て い る 旨 を 当 該 入 札 参 加 者 に 電 話 等 で 連 絡 し 、

再 提 出 の 方 法 に つ い て 協 議 す る も の と す る 。 電 子 フ ァ イ ル に よ る 再 提 出 は 、 入 札 参

加 者 に お い て 完 全 な ウ ィ ル ス 駆 除 が 行 え る と 判 断 さ れ る 場 合 に 限 り 許 可 す る も の と

し、郵 送 等 による 再 提 出 が 行 われた 場 合 には 、発 注 者 は郵 送 等 された資 料 の 受 領

確 認 後 、電 子 入 札 システムによる受 付 票 の発 行 を行 うもの とする。 

 

 

４． 工 事 費 内 訳 書 等   

４－ １ 使 用 アプ リ ケ ー シ ョン 及 び バー ジ ョ ン の 指 定   

  工 事 費 内 訳 書 及 び 提 案 値 の 作 成 に 使 用 す る ア プ リ ケ ー シ ョ ン ソ フ ト 及 び 保 存 す

る フ ァ イ ル の 形 式 は 次 の い ず れ か を 標 準 と し て 指 定 す る 。 た だ し 、 当 該 フ ァ イ ル の 保

存 時 に 損 な わ れ る 機 能 は 作 成 時 に 利 用 し な い よ う 入 札 参 加 者 に 明 示 す る も の と す

る。         

 

 

 番

号  

  使 用 アプリケーション           保 存 す るファイル形 式  

  １   一 太 郎   Ve r 10形 式 以 下 の もの 

  ２   M i c r o s o f t  Wo r d   Wo r d20 0 0形 式 以 下 のもの 

 



 

  ３   M i c r o s o f t  E x ce l   E xc e l 2 0 0 0形 式 以 下 のもの 

  ４   その他 の アプリケーション  PDFファイル 

 画 像 ファイル（JPEG形 式 及 びGIF形 式

） 

 上 記 に加 え特 別 に認 めたファイル形 式  

 

４－ ２圧 縮 方 法 の 指 定                                                     

 ファイル圧 縮 を認 める場 合 は、LZH 又 は Z IP 形 式 を指 定 するもの とする。       

 ただし、自 己 解 凍 方 式 は 指 定 しないものとする。 

 

４－ ３郵 送 を 認 める 基 準                                                   

 工 事 費 内 訳 書 の 容 量 （ 総 合 評 価 落 札 方 式 に お い て は 、 提 案 値 の 容 量 を 含 む。 ）

が１MB を超 える場 合 には、原 則 として 郵 送 による提 出 を 求 めるもの とする。また、案

件 の 特 性 等 に よ り 、 す べ て の 電 子 入 札 参 加 者 に 対 し て 郵 送 で の 提 出 を 求 め る こ と

ができるものとする。             

 

４－４郵 送 等 の方 法 及 び 時 間 設 定                                             

 郵 送 で の 提 出 を 認 め る 場 合 に は 、 必 要 書 類 の 一 式 を 送 付 す る も の と し 、 電 子 入

札 シ ス テ ム で の 提 出 と の 分 割 は 認 め な い 。 ま た 、 郵 送 に よ る 提 出 を 認 め る 場 合 は 、

電 子 入 札 シ ス テ ム に よ り 、 下 記 の 内 容 を 記 載 し た 書 面 を 必 ず 電 子 入 札 シ ス テ ム に

より入 札 書 の添 付 書 類 として 送 信 する ことを求 めるものとする。 

１  郵 送 す る旨 の表 示  

２ 郵 送 す る書 類 の 目 録  

３ 郵 送 す る書 類 の ページ数                                              

４  発 送 年 月 日                                                         

 郵 送 の 締 切 は 、 電 子 入 札 シ ス テ ム の 入 札 書 受 付 締 切 日 時 と 同 一 と す る 。 ま た 郵

送 に あ っ て は 、 郵 便 書 留 等 の 配 達 の 記 録 が 残 る も の を 必 ず 利 用 さ せ る も の と し 、 こ

の 場 合 は 、 二 重 封 筒 と し 、 表 封 筒 に 工 事 費 内 訳 書 在 中 の 旨 を 朱 書 し 、 中 封 筒 に

工 事 費 内 訳 書 を 入 れ 、 そ の 表 に 入 札 件 名 を 表 示 す る よ う 求 め る も の と す る 。 ま た 、

総 合 評 価 落 札 方 式 に お い て 工 事 費 内 訳 書 と 提 案 値 の 両 方 を 郵 送 す る 場 合 は 、

封 筒 の 表 面 に 工 事 費 内 訳 書 及 び 提 案 値 在 中 の 旨 を 朱 書 し 、 そ れ ぞ れ 別 の 中 封

筒 に 入 れ る も の と し 、 そ れ ぞ れ の 表 面 に 入 札 件 名 を 記 載 し 、 「 工 事 費 内 訳 書 」 又 は

「提 案 値 」 と表 示 す るよう求 めるものとする。発 注 者 は、開 札 まで厳 重 に保 管 する。 

 

４－ ５ウィル ス感 染 ファ イル の 取 扱 い                                       

 入 札 参 加 者 か ら 提 出 さ れ た 書 類 へ の ウ ィ ル ス 感 染 が 判 明 し た 段 階 で 、 直 ち に 閲

覧 等 を 中 止 し 、 ウ ィ ル ス 感 染 し て い る 旨 を 当 該 入 札 参 加 者 に 電 話 等 で 連 絡 し 、 原

則 として持 参 によりあらためて提 出 するよう指 示 する ものとする。 

 

４－ ６開 札 前 にお け る 内 訳 書 の 内 容 の 確 認      

  全 ての 入 札 参 加 者 の 工 事 費 内 訳 書 が電 子 入 札 シ ス テム の入 札 書 受 付 締 切 日

時 ま で に 提 出 さ れ た 場 合 に は 、 発 注 者 の 業 務 負 担 軽 減 の た め 、 入 札 書 受 付 締 切

日 時 以 降 開 札 前 に お い て も 工 事 費 内 訳 書 の 内 容 を 確 認 す る こ と が で き る も の と す

 



 

る 。 開 札 前 ま で に 内 容 を 確 認 し た 工 事 費 内 訳 書 は 、 内 容 が 対 外 的 に 漏 洩 す る こ と

がないよう、開 札 時 間 まで善 良 な管 理 者 の注 意 をもって保 管 するもの とする。 

 

４－ ７入 札 書 へ の 提 案 値 の 添 付  

 総 合 評 価 落 札 方 式 の 場 合 に お ける 提 案 値 は 、 入 札 書 の 送 信 時 に、 添 付 機 能 に

より提 案 値 を添 付 して送 信 させるものとする。  

  入 札 書 に提 案 値 が添 付 されていない場 合 には 入 札 は 無 効 とするものとする。 

 

５． 開 札  

５－１入 札 書 の提 出 等  

 電 子 入 札 に よ る 入 札 参 加 者 は 、 電 子 入 札 シ ス テ ム の 入 札 書 受 付 締 切 日 時 ま で

に 、 入 札 書 の 提 出 を 行 わ な け れ ば な ら な い も の と し 、 提 出 し た 入 札 書 の 引 換 え 、 変

更 又 は 取 消 しをすることはできない。 

 

５－ ２再 入 札 等 の 受 付 時 間 の 設 定 基 準 及 び 開 札 の 時 期  

 再 入 札 書 又 は 見 積 書 （ 以 下 ５－２に お い て「 再 入 札 書 等 」と い う。） の受 付 時 間 は、

当 面 ３ ０ 分 を 標 準 と し て 設 定 す る も の と し 、 受 付 期 限 の 到 来 後 、 直 ち に 開 札 す る も

の とす る 。 た だ し、 全 ての 再 入 札 書 等 の 提 出 を 確 認 で き れ ば直 ち に 開 札 す る 旨 を 再

入 札 通 知 書 又 は 見 積 依 頼 通 知 書 に 明 記 した 場 合 にお い て、 す べ ての 再 入 札 書 等

の提 出 を 確 認 したと きは、直 ちに開 札 することができるものとする。 

 

５－ ３開 札 が 長 引 い た 場 合 の 入 札 参 加 者 へ の 連 絡  

 開 札 予 定 時 間 か ら 落 札 決 定 通 知 書 又 は 再 入 札 通 知 書 等 の 発 行 ま で 、 著 し く 遅

延 す る 場 合 に は 、 必 要 に 応 じ 、 電 子 入 札 参 加 者 に 電 子 入 札 シ ス テ ム に よ り 状 況 の

情 報 提 供 を行 うもの とする。 

 

５－ ４くじになった 場 合 の 取 扱 い 

 落 札 となるべ き同 価 格 の 入 札 を した 者 が２人 以 上 あり、く じにより 落 札 者 の 決 定 を

行 うこ とと なった 場 合 には、 く じを 実 施 す る 旨 及 び 対 象 入 札 参 加 者 名 ・ 入 札 金 額 並

び に く じ の 実 施 日 を 明 記 し た 保 留 通 知 書 に よ り 当 該 入 札 参 加 者 全 員 に 通 知 を 行

い 、 く じ 実 施 後 落 札 決 定 通 知 書 を 発 行 す る も の と す る 。 ま た 、 落 札 と な る べ き 同 価

格 の 入 札 を し た 者 の す べ て が 紙 入 札 参 加 者 の 場 合 に は 、 保 留 通 知 書 を 送 信 す る

ことなく、その場 でくじを実 施 のうえ落 札 決 定 通 知 書 の発 行 を 行 うものとする。 

 

５ － ５ 入 札 参 加 者 側 の 障 害 に より 入 札 書 受 付 締 切 時 間 又 は 開 札 時 間 を 延 長 する

場 合 の 基 準 及 び 取 扱 い 

 入 札 参 加 者 側 の 障 害 によ り 電 子 入 札 が でき な い 旨 の 申 告 が あった 場 合 は 、 障 害

の内 容 と 復 旧 の 可 否 につい て調 査 確 認 を行 うものとする。 

 す ぐ に 復 旧 で き な い と 判 断 さ れ 、 か つ 下 記 の 各 号 に 該 当 す る 障 害 等 に よ り 、 原 則

とし て 複 数 の 入 札 参 加 者 が 参 加 で きな い 場 合 に は 、 入 札 書 受 付 締 切 予 定 時 間 及

び 開 札 予 定 時 間 の 変 更 （ 延 長 ） を 行 う こ と が で き る も の と す る 。 （ な お 、 電 子 入 札 か

ら紙 入 札 への変 更 を認 める基 準 については、１－２参 照 。 ）  

 ①天 災  

 



 

 ②広 域 ・地 域 的 停 電  

 ③プロバイダ、通 信 事 業 者 に起 因 する 通 信 障 害  

 ④その他 、時 間 延 長 が妥 当 であると認 められた場 合  

  （ た だ し 、 Ｉ Ｃ カ ー ド の 紛 失 ・ 破 損 、 端 末 の 不 具 合 等 、 入 札 参 加 者 の 責 に よ る 障

害 で あると認 められ る場 合 を 除 く。）  

 変 更 後 の開 札 予 定 時 間 が 直 ちに決 定 できない 場 合 にお いては、仮 の日 時 を入 力

し た 日 時 変 更 通 知 書 を 送 信 す る （ 送 信 で き な い 場 合 は 、 電 話 等 で 対 応 す る 。 ） も の

と し 、 当 該 通 知 書 の 記 事 入 力 欄 に は 、 開 札 日 時 正 式 決 定 後 に 再 度 変 更 通 知 書

が 送 信 さ れ る 旨 の 記 載 を 行 い 、 正 式 な 開 札 日 時 が 決 定 し た 場 合 に は 再 度 変 更 通

知 書 を送 信 する（送 信 できない 場 合 は、 電 話 等 で 対 応 する。）。  

 

５ － ６発 注 者 側 の障 害 によ り 電 子 入 札 書 受 付 締 切 時 間 又 は開 札 時 間 を 延 長 する

場 合 の 取 扱 い 

 発 注 者 側 の障 害 が発 生 した場 合 は 、電 子 入 札 施 設 管 理 センター （e-B ISC センタ

ー ） と 協 議 し 、 障 害 復 旧 の 見 込 み が あ る 場 合 に は 、 電 子 入 札 書 受 付 締 切 予 定 時

間 及 び 開 札 予 定 時 間 の 変 更 （ 延 長 ）を 行 い 、 障 害 復 旧 の 見 込 み が ない 場 合 には、

紙 入 札 に変 更 する ものとする。 

 障 害 復 旧 の 見 込 み が あ る が 、 変 更 後 の 開 札 予 定 時 間 が 直 ち に 決 定 で き な い 場

合 に お い て は 、 仮 の 日 時 を 入 力 し た 日 時 変 更 通 知 書 を 送 信 す る （ 送 信 で き な い 場

合 は 、 電 話 等 で 対 応 す る 。 ） も の と し 、 当 該 通 知 書 の 記 事 入 力 欄 に は 、 開 札 日 時

正 式 決 定 後 に 再 度 変 更 通 知 書 が 送 信 さ れ る 旨 の 記 載 を 行 い 、 正 式 な 開 札 日 時

が 決 定 し た 場 合 に は 、 再 度 変 更 通 知 書 を 送 信 す る （ 送 信 で き な い 場 合 は 、 電 話 等

で対 応 す る 。）。  

 

５－ ７入 札 書 未 送 信 か つ連 絡 の ない 入 札 参 加 者 の 取 扱 い  

 入 札 締 切 予 定 時 間 に な っ て も 入 札 書 が 電 子 入 札 サ ー バ ー に 未 到 達 で あ り 、 か つ

入 札 参 加 者 か ら の 連 絡 が な い 場 合 は 、 当 該 入 札 参 加 者 が 入 札 を 辞 退 し た も の と

見 なすものとする。 

 

５ － ８ 落 札 者 が な い と き の 随 意 契 約 （ 以 下 「 不 落 随 契 」 と い う 。 ） に つ い て の 意 思 確

認 連 絡 方 法  

 不 落 随 契 に移 行 する 場 合 の取 扱 い について入 札 説 明 書 等 への 記 載 により あらか

じめ 入 札 参 加 者 に 下 記 内 容 を 周 知 す る もの と し 、 ま た 、 不 落 随 契 移 行 時 に 電 子 入

札 システム により送 信 するメールにも同 じ 内 容 を記 載 するものとする。 

 ①見 積 書 提 出 意 思 のある 者 は見 積 書 の提 出 を行 うこと。 

 ②見 積 書 提 出 意 思 のない 者 は辞 退 届 を必 ず送 信 する こと。 

 ③何 ら意 思 表 示 の ない者 は 見 積 書 提 出 意 思 の ない者 と見 なすこと。 

  不 落 随 契 に 伴 う 見 積 依 頼 通 知 書 は 、 原 則 と し て 前 回 の 入 札 に 参 加 し た 全 て の  

入 札 参 加 者 に対 して送 信 す るものとする。 

 

 

６． 公 開 検 証 機 能 に おけ る 公 開 基 準   

 公 開 検 証 機 能 に つ い て は、 す べ て の 業 者 の 公 開 を 原 則 と し 、 入 札 の 結 果 登 録 完

 



 

了 後 、直 ちに公 開 対 象 企 業 登 録 を行 うものとする。 

  ただし、指 名 の 取 消 となった 入 札 参 加 者 の情 報 については 、非 公 開 とする。 

 

 

７． 入 札 参 加 者 の ＩＣ カー ドの 取 扱 い（ 代 表 者 の 権 限 の 委 任 等 ）  

７－ １電 子 入 札 を 利 用 す るこ とが できる ＩＣ カー ドの 基 準  

 電 子 入 札 を 利 用 す る こ と が で き る Ｉ Ｃ カ ー ド は 、 競 争 参 加 資 格 認 定 通 知 書 に 記 載

されている 者 （ 以 下 「 代 表 者 」という。） 又 は代 表 者 から入 札 ・ 見 積 権 限 及 び 契 約 権

限 に つ い て 年 間 委 任 状 （ 様 式 ２ ） に よ り 委 任 を う け た 者 （ 以 下 「 受 任 者 」 と い う 。 ） の Ｉ

Ｃカードに限 る。 

 な お 、 受 任 者 に よ る 電 子 入 札 の 利 用 は、 下 記 の 基 準 に よ り 年 間 委 任 状 が 提 出 さ

れた場 合 に限 り認 めるものとする。 

１ ． 提 出 の 相 手 方  

   原 則 と し て 各 発 注 者 （ 本 官 ・ 分 任 官 ） 毎 に 提 出 を 求 め る も の と す る 。  

２ ． 提 出 時 期  

   年 間 委 任 状 は 、 最 初 の 入 札 参 加 手 続 前 ま で に 提 出 を 求 め る も の と す る 。

入 札 手  続 途 中 に お け る 提 出 は 認 め な い 。  

３ ． 年 間 委 任 状 の 内 容  

 ① 権 限  

   入 札 、 見 積 に つ い て の 権 限 及 び 契 約 締 結 に つ い て の 権 限 が 委 任 さ れて い

な け れ   ば な ら な い 。  

 ② 復 代 理 人  

   電 子 入 札 に お い て は 、 復 代 理 は 認 め な い 。  

 ③ 委 任 期 間  

   委 任 期 間 は 競 争 参 加 資 格 の 有 効 期 限 を 限 度 と す る 。  

   委 任 期 間 内 に 代 表 者 又 は 受 任 者 に 変 更 が あ っ た 場 合 及 び 受 任 者 の ＩＣ カ

ー ド に つ   い て 有 効 期 限 満 了 等 に よ る 変 更 又 は 追 加 が あ っ た 場 合 に は 、変

更 内 容 に つ い て 、   速 や か に 、 年 間 委 任 状 を 提 出 し た 全 て の 発 注 機 関 に書

面 に よ る 届 出 を 求 め る も   の と す る 。  

４ ． 提 出 方 法  

   年 間 委 任 状 に は 、 受 任 者 の Ｉ Ｃ カ ー ド の 企 業 情 報 登 録 画 面 を 印 刷 した も

の の 添 付  を 求 め る も の と す る 。  

   年 間 委 任 は 、 記 名 ・ 押 印 さ れ た 年 間 委 任 状 （ 書 面 ） の 提 出 と す る。 

 

７－ ２個 別 案 件 にお ける 委 任 の 取 扱 い  

 原 則 と し て 個 別 案 件 に お け る 委 任 は 認 め な い 。  

 た だ し 、 代 表 者 又 は 受 任 者 の Ｉ Ｃ カ ー ド が 、 代 表 者 の 変 更 、 有 効 期 限 の満

了 等 の 理 由 で 失 効 す る こ と が 開 札 ま で の 間 に 確 実 な 場 合 に は 、 個 別 案 件 に お

け る 委 任 を 認 め る こ と が で き る も の と す る 。  

 

７－ ３経 常 建 設 共 同 企 業 体 に おけ るＩ Ｃ カ ー ド の 取 扱 い  

  入 札 可 能 なＩ Ｃ カ ー ド は、経 常 建 設 共 同 企 業 体 （ 以 下 、「経 常 ＪＶ」という。）の

代 表 会 社 の 代 表 者 （ 競 争 参 加 資 格 認 定 通 知 書 に記 載 さ れて い る 者 ） 又 は 当 該 代

 



 

表 者 から７ －1 の規 定 に基 づ き委 任 さ れた者 のＩ Ｃ カ ー ド と す る 。  

  ま た 、 経 常 Ｊ Ｖ の 応 札 に あ た っ て は 、 構 成 会 社 の 代 表 者 か ら 代 表 会 社 の 代 表 者

に 対 す る 入 札 ・ 見 積 に 関 す る 権 限 に つ い て の 年 間 委 任 状 又 は 個 別 案 件 に つ い て

の委 任 状 の提 出 を 必 ず求 めるものとする。 

  通 常 指 名 競 争 入 札 及 び 工 事 希 望 型 指 名 競 争 入 札 等 に お け る 経 常 Ｊ Ｖ の 取 扱

い に つ い て は 、 経 常 Ｊ Ｖ と し て 認 識 が で き る よ う 、 指 名 通 知 書 及 び 提 出 依 頼 書 等 の

作 成 の 際 に、経 常 Ｊ Ｖの名 称 を入 力 す る。 

 

７－ ４特 定 建 設 工 事 共 同 企 業 体 にお け るＩ Ｃ カ ー ド の 取 扱 い  

  入 札 可 能 なＩ Ｃ カ ー ド は 、 特 定 建 設 工 事 共 同 企 業 体 （ 以 下 、 「 特 定 Ｊ Ｖ 」 と い

う 。 ） の 代 表 会 社 の 代 表 者 （ 競 争 参 加 資 格 認 定 通 知 書 に 記 載 さ れ て い る 者 ） 又 は

当 該 代 表 者 から７－ 1 の規 定 に基 づき委 任 され た者 のＩ Ｃ カ ー ド と す る 。  

  ま た 、 特 定 Ｊ Ｖ の 応 札 にあた っ ては 、 特 定 Ｊ Ｖ の 構 成 会 社 の 代 表 者 か ら代 表 会 社

の 代 表 者 に 対 す る 入 札 ・ 見 積 に 関 す る 権 限 に つ い て の 個 別 案 件 に つ い て の 委 任

状 の 提 出 を 求 め る も の と す る 。 た だ し 、 ７ － １ の 規 定 に 基 づ く 支 店 長 等 の 受 任 者 が

特 定 ＪＶを 結 成 している 場 合 には、 特 定 Ｊ Ｖの 構 成 会 社 である 受 任 者 か ら代 表 会 社

で あ る 受 任 者 に 対 す る 入 札 ・ 見 積 に 関 す る 権 限 に つ い て の 個 別 案 件 に つ い て の 委

任 状 の 提 出 であって も、これを認 めるもの とする。 

 

７－５ ＩＣ カ ー ドの 資 格 等 確 認  

 発 注 者 は 、 一 般 競 争 入 札 方 式 、 公 募 型 指 名 競 争 契 約 、 公 募 型 競 争 入 札 方 式 、

公 募 型 プ ロ ポー ザル 方 式 に お いて 参 加 申 請 等 の あ った 業 者 に つ い て は、 当 該 業 者

の業 者 名 及 びＩＣカードの名 義 人 氏 名 により競 争 参 加 資 格 の有 無 を 確 認 する。 

  工 事 希 望 型 指 名 競 争 入 札 方 式 、 通 常 指 名 競 争 入 札 方 式 標 準 プ ロ ポー ザル 方

式 、 随 意 契 約 にお い て参 加 申 請 等 の あった 業 者 につい ては、 事 前 にＦ Ａ Ｘ等 で業 者

が指 定 し たＩＣカードの企 業 名 、名 義 人 氏 名 により確 認 する。 

 以 上 の 確 認 は 、 ７ － １ に 規 定 す る 当 該 業 者 の 代 表 者 又 は 受 任 者 か 否 か の 確 認

を 行 う も の と す る 。 確 認 し た 結 果 、 入 札 又 は 見 積 の 権 限 を 有 し な い と 判 断 さ れ た 場

合 に は 、 発 注 者 は 入 札 参 加 者 に 電 話 等 で そ の 旨 を 通 知 す る も の と し 、 こ の 場 合 に

お い て 、 当 該 入 札 参 加 者 が 以 下 の 方 法 に よ ら な け れ ば 、 当 該 案 件 へ の 入 札 参 加

を認 めないものとする。 

①代 表 者 又 は代 理 権 限 の ある名 義 人 のＩＣカードにより、再 度 参 加 申 請 等 を行 う。 

② 代 表 者 又 は 代 理 権 限 の あ る 名 義 人 の Ｉ Ｃ カ ー ド が な い 場 合 、 紙 入 札 に よ る 参 加

を申  請 する。 

 

７－ ６受 任 者 との 契 約 締 結 等  

  代 表 者 のＩＣカードにより入 札 等 を 行 い 落 札 した 場 合 には 、代 表 者 又 は 代 表 者 か

ら委 任 状 により契 約 権 限 の 委 任 を受 け た者 と契 約 を締 結 することができる。 

  受 任 者 のＩＣ カ ー ド によ り 入 札 を 行 い 落 札 し た 場 合 には 、 原 則 と し て 、 当 該 入 札 を

した受 任 者 又 は 代 表 者 と 契 約 を締 結 することができる。 

 

７－ ７ IC カ ー ドの 変 更  

 入 札 参 加 者 は、 入 札 手 続 の開 始 以 降 、使 用 していた IC カードについて、IC カード

 



 

発 行 機 関 の IC カ ー ドの利 用 に 関 す る 規 約 上 の失 効 事 由 が 生 じ た 場 合 又 は有 効

期 限 の 満 了 に よ り 開 札 ま で の 間 に 使 用 す る こ と が で き な く な る こ と が 確 実 な 場 合 に

おいて、 当 該 入 札 に 関 し 入 札 権 限 の あ る 他 の I C カ ー ド に 変 更 し よ う と す る と き は、

発 注 者 に IC カード変 更 承 諾 申 請 書 （様 式 ３）を提 出 する ものとする。この場 合 にお

いて、IC カード変 更 承 諾 申 請 書 には、変 更 後 の IC カードの企 業 情 報 登 録 画 面 を

印 刷 したものを添 付 することとする。 

 発 注 者 は、変 更 後 の IC カードに関 して入 札 権 限 等 に問 題 がな いことが確 認 でき

る場 合 についてのみ変 更 を承 諾 するもの とする。 

 

７－ ８ ＩＣ カ ー ド不 正 使 用 等 の 取 扱 い 

 入 札 参 加 者 が Ｉ Ｃ カ ー ド を 不 正 に 使 用 等 し た 場 合 に は 、 当 該 入 札 参 加 者 の 指 名

を 取 り 消 す 等 、 当 該 入 札 へ の 参 加 を 認 め な い こ と が で き る 。 落 札 後 に 不 正 使 用 等

が判 明 し た場 合 には、契 約 締 結 前 で あれば、契 約 締 結 を行 わないことができる。 

  また、契 約 締 結 後 に不 正 使 用 等 が 判 明 した 場 合 には、着 工 工 事 の進 捗 状 況 等

を考 慮 して 契 約 を解 除 するか否 かを判 断 するもの とする。 

 

 ＜不 正 に使 用 等 し た場 合 の 例 示 ＞ 

①他 人 のＩ Ｃカードを不 正 に取 得 し、名 義 人 にな りすまして入 札 に参 加 した 

 場 合  

②代 表 者 が変 更 となっているにもかかわらず、変 更 前 の代 表 者 のＩＣカー 

 ドを使 用 して入 札 に参 加 した場 合  

③同 一 案 件 に対 し、同 一 業 者 が故 意 に複 数 のＩＣ カードを使 用 して入 札 に 

 参 加 した場 合  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様 式 １                                                                     

紙入札方式参加承諾願  

                                                                            

 １．発 注 件 名                                                              

  

 ２．電 子 入 札 シ ス テ ム で の 参 加 が で き な い 理 由    

                                                                            

     

  上 記 の 案 件 は 、 電 子 入 札 対 象 案 件 で は あ り ま す が 、 今 回 は 当 社 に お い て は 上

記 理 由 に よ り 電 子 入 札 シ ス テ ム を 利 用 し て の 参 加 が で き な い た め 、 紙 入 札 方 式 で

の参 加 を 承 諾 いた だきますようお願 いい たします。 

 

                                                                         

                                      平 成     年     月     日              

                                                                            

住  所  

     

                                      氏  名           

印  

 

 

  （契 約 担 当 官 等 の官 職 氏 名 ）        殿   

 

 

 

 

 

  上 記 について承 諾 します。 

 

    平 成   年   月   日  

 

 

                          殿  

 

  （契 約 担 当 官 等 の官 職 氏 名 ） 

 

 

 

 

 



 

様 式 ２ 

     

年     間     委     任     状  

     

  受 任 者                                                                     

     住   所                                                                 

     氏   名                                                                 

     使 用 印          印                                                      

                                                                         

  私 は上 記 の者 を 代 理 人 と定 め                                                 

  発 注 の 工 事 （業 務 ）につい て下 記 の 権 限 を委 任 します。   

     

     

  委 任 期 間     平 成     年     月     日 から                                    

     

             平 成     年     月     日 まで                                     

     

  委 任 事 項 （例 ）                                                             

     １．入 札 及 び 見 積 について                                               

     １．契 約 締 結 について                                                   

     １．・・・・・・・・・・・・                                            

                                                                            

                                                                            

                                                                            

  平 成     年     月     日                                                     

                    委 任 者      住 所                           

                               商 号 又 は 名 称                   

                               代 表 者 氏 名                     印     

     

  （契 約 担 当 官 等 の官 職 氏 名 ）    

殿                                      

 

 

 



 

 

様 式 ３ 

 

IC カード変 更 承 諾 申 請 書  

 

１．発 注 件 名  

 

 

  

２．変 更 後 企 業 ID  

                

 

 

３．変 更 理 由  

 

 

 

 

 上 記 案 件 に つ い て 、 電 子 入 札 シ ス テ ム に よ り 入 札 に 参 加 す る こ と と し て い ま す が 、

使 用 して いる IC カードについ て上 記 理 由 により開 札 までの 間 に使 用 できなくなること

から、IC カードの変 更 を承 諾 されたく申 請 します。 

 

 

平 成    年   月   日  

  

 

住   所  

 

 

氏   名             印  

 

 

 （契 約 担 当 官 当 の 官 職 氏 名 ）      殿  

 

 

 

 

 

 

 上 記 について承 諾 します。 

 

 

平 成    年   月   日  

 

 

                                 殿  

 

 



 

 

                               （契 約 担 当 官 等 の 官 職 氏 名 ） 
 


