
仕  様  書 

 

 

第十一管区海上保安本部 

 

１． 件名 

文具類買入（単価契約） 

 

２． 概要 

本仕様書は、第十一管区海上保安本部各課、那覇海上保安部、名護海上保安署、中城海

上保安部、那覇航空基地及び石垣航空基地にて使用する事務用消耗品等の買入に対し適用

する。 

 

３． 履行期限 

令和８年３月３１日 

 

４． 納品場所 

納品場所 住所 
納品先 

各課船艇数 

第十一管区海上保安本部 沖縄県那覇市港町 2-11-1 18 

那覇海上保安部 沖縄県那覇市港町 2-11-1 10 

名護海上保安署 沖縄県名護市字宮里 452-3 3 

中城海上保安部 沖縄県沖縄市海邦町 3-45 10 

那覇航空基地 沖縄県那覇市字鏡水 344 5 

石垣航空基地 沖縄県石垣市字盛山 222-282 5 

 

５． 品目、規格及び予定数量 

別表のとおり（なお、数量については予定数量であり増減が生じても異議を申し立てな

いこと。） 

 

６． 基準 

納入する事務用消耗品はグリーン購入法（国等による環境物品の調達の推進等に関する

法律）において特定調達品に該当する場合は、基準に適合したものであること。 

 

７．仕様 

（１）別表の品目について同等品を可とするが、同等品を選定した場合は入札申込期限までに、

別紙「仕様確認申請書」を作成のうえ、第十一管区海上保安本部経理補給部補給課長あて提

出し、合格を受けた品目については、支出負担行為担当官の承認を得たものとする。 



（２）品目については国内に広く流通しており、かつ調達が困難でないものとする。 

（３）発注受理後、原則３０日以内に納品すること。 

（４）納品する物品については、納品先（各課・各船艇等）ごとに仕分けのうえ梱包し、納品書

についても同様に作成のうえ各納品先に提出すること。 

（５）納品した物品に不具合等が生じた場合は速やかに調査し、その結果、不良品であった場合

には代替品と交換すること。 

（６）契約締結後、廃番等により納入が困難な品目が判明した場合は、経理補給部補給課担当官

に確認資料を提出し、合格を受けた品目は負担行為担当官の承認を得たものとして、同等品

に代えることができるものとする。 

（７）納入に係る運搬経費は、請負金額に含むものとする。 

 

８．その他 

（１）本仕様書に疑義が生じた場合には、経理補給部補給課担当官と協議のうえ、その指示に従

うこと。 

（２）代金の支払いは各月納品分を取りまとめ、請負者の請求をもって行うこととし、適正な請

求書を受理した日から３０日以内に支払うものとする。 

（３）詳細については、第十一管区海上保安本部入札・見積者心得書による。 

 

 

 

 

 

 



仕様書別表 件名：令和7年度　文具類買入（単価契約）

サイズ 色 特徴

1 鉛筆 2B 木目 消しゴムなし トンボ鉛筆　LA-KEA　2B ダース 21

2 シャープペンシル 0.5㎜芯 黒 ノック式 パイロット　HGPS-10R 本 82

3 シャープペンシル替芯 2B 0.5㎜芯 パイロット　HRF5G-20　2B 個 37

4 ゲルインクボールペン 0.5㎜　 黒 ノック式 パイロット　LJU-10EF-B 本 233

5 ゲルインクボールペン 0.5㎜　 赤 ノック式 パイロット　LJU-10EF-R 本 151

6 3色ボールペン 0.7㎜ （黒・赤・青） ノック式 パイロット　BKAB-40F 本 934

7 蛍光ペン イエロー
太・細ツインタイプ

水性顔料インク
パイロット　SGFR-10SL-Y 本 193

8 蛍光ペン ピンク
太・細ツインタイプ

水性顔料インク
パイロット　SGFR-10SL-P 本 81

9 蛍光ペン ブルー
太・細ツインタイプ

水性顔料インク
パイロット　SGFR-10SL-L 本 41

10 蛍光ペン グリーン
太・細ツインタイプ

水性顔料インク
パイロット　SGFR-10SL-G 本 56

11 蛍光ペン オレンジ
太・細ツインタイプ

水性顔料インク
パイロット　SGFR-10SL-O 本 57

12 油性マーカー ブラック 細・極細ツインタイプ パイロット　MEF-12EU-B 本 164

13 油性マーカー レッド 細・極細ツインタイプ パイロット　MEF-12EU-R 本 58

14 油性マーカー ブラック 太・細ツインタイプ パイロット　MFN-15FBM-B 本 177

15 油性マーカー レッド 太・細ツインタイプ パイロット　MFN-15FBM-R 本 40

16 ホワイトボードマーカー ブラック 小型 パイロット　WBMA-7SN-B 本 155

17 ホワイトボードマーカー レッド 小型 パイロット　WBMA-7SN-R 本 145

18 ホワイトボードマーカー ブルー 小型 パイロット　WBMAー7SN-L 本 120

19 ホワイトボードマーカー ブラック 中型 パイロット　WBMAR-10M-B 本 390

20 ホワイトボードマーカー レッド 中型 パイロット　WBMAR-10M-R 本 178

21 ホワイトボードマーカー ブルー 中型 パイロット　WBMAR-10M-L 本 188

22 ホワイトボードマーカー用イレーザー コクヨ　RA-12NB 個 52

23 液状のり ヤマト　E-NA-150 個 11

24 スティックのり ヤマト　YS-35 個 88

25 テープのり
7mm×

8.5m
コクヨ　タ-DM4920-06 個 164

26 テープのり（詰め替え用）
7mm×

8.5m
上記詰替え用 コクヨ　タ-D4920-06 個 205

27 瞬間接着剤
プラスチック・金属

合成ゴム用
コニシ　＃31204 個 59

28 ペーパーボンド コクヨ　タ-100 個 10

29 消しゴム トンボ鉛筆　PE-03A 個 174

30 修正テープ 5㎜幅 パイロット　ECTE-SP5 個 41

31 修正テープ交換用カートリッジ 5㎜幅 上記対応可能なもの パイロット　ECTRF-SP5 個 16

32 はさみ 左右対称ﾘﾝｸﾞ コクヨ　ハサ-152B 丁 63

33 カッターナイフ ｸﾞﾘｯﾌﾟ付 オルファ　188BSB 本 38

34 カッターナイフ ｸﾞﾘｯﾌﾟ付 オルファ　155K 本 24

想定機種
単

位
予定数量

細-（0.5mm）

太-（3.8mm）

細-（0.5mm）

太-（3.8mm）

細-（0.5mm）

太-（3.8mm）

細-（0.5mm）

太-（3.8mm）

番

号
品目

仕様規格

100*54*42㎜

細-（0.5mm）

太-（3.8mm）

極細-（0.4mm）

細-（0.5mm）

極細-（0.4mm）

細-（0.5mm）

太-（2.5㎜）

細-（1.0㎜）

太-（2.5㎜）

細-（1.0㎜）

細字　0.9～1.0mm　

細字　0.9～1.0mm　

細字　0.9～1.0mm　

中字　1.8～2.2mm

中字　1.8～2.2mm

中字　1.8～2.2mm

35ml

40ｇ

2g

20ml

55×20×11mm

刃渡75mm

小型

大型



仕様書別表 件名：令和7年度　文具類買入（単価契約）

サイズ 色 特徴
想定機種

単

位
予定数量

番

号
品目

仕様規格

35 カッターナイフ替刃
刃幅

9ｍｍ
５枚入り コクヨ　HA-S150-5 個 15

36 カッターナイフ替刃
刃幅

18ｍｍ
５枚入り コクヨ　HA-S250-5 個 11

37 2穴パンチ 20枚穿孔 LION　BP-20 個 21

38 定規 LION　No.10K 枚 48

39 速乾朱肉 50号
印面

φ52mm
シャチハタ　MQN-50 個 35

40 速乾朱肉補充液 20ml 上記対応可能なもの シャチハタ　OQN-28 個 8

41 捺印マット グリーン 携帯用 コクヨ　IP-900N 枚 43

42 スタンプ台 中形
56×

90mm 
黒 シャチハタ　HGN-2-K 個 3

43 スタンプ台 中形
56×

90mm 
赤 シャチハタ　HGN-2-R 個 15

44 スタンプ台補充液 40ml 黒 上記対応可能なもの シャチハタ　SGN-40-K 本 1

45 スタンプ台補充液 40ml 赤 上記対応可能なもの シャチハタ　SGN-40-R 本 3

46 用箋はさみ A4 横 長辺とじ キングジム　8335 枚 111

47 用箋はさみ A4 縦 短辺とじ キングジム　8305 枚 22

48 パイプ式ファイル A4縦
厚み

30㎜
青 2穴 キングジム　2473GXA 冊 75

49 パイプ式ファイル A4縦
厚み

40㎜
青 2穴 キングジム　2474A 冊 91

50 パイプ式ファイル A4縦
厚み

50㎜
青 2穴 キングジム　2475GXA 冊 128

51 パイプ式ファイル A4縦
厚み

60㎜
青 2穴 キングジム　2476A 冊 62

52 パイプ式ファイル A4縦
厚み

70㎜
青 2穴 キングジム　2477A 冊 65

53 パイプ式ファイル A4縦
厚み

80㎜
青 2穴 キングジム　2478GXA 冊 110

54 パイプ式ファイル A4縦
厚み

100㎜
青 2穴 キングジム　2470A 冊 285

55 フラットファイル A4縦
厚み

15㎜
ライトブルー

再生樹脂

押さえ具
iimo EM-FUEV10B 冊 206

56 フラットファイル A4縦
厚み

15㎜
ライトグリーン

再生樹脂

押さえ具
iimo EM-FUEV10G 冊 203

57 フラットファイル A4縦
厚み

15㎜
ピンク

再生樹脂

押さえ具
iimo EM-FUEV10P 冊 258

58 フラットファイル A4縦
厚み

15㎜
グレー

再生樹脂

押さえ具
iimo EM-FUEV10M 冊 277

59 フラットファイル B4横
厚み

15㎜
水

再生樹脂

押さえ具
LION　A-508K-B4E 冊 30

60 フラットファイル B4横
厚み

15㎜
緑

再生樹脂

押さえ具
LION　A-509K-B4E 冊 30

61 フラットファイル B4横
厚み

15㎜
ピンク

再生樹脂

押さえ具
LION　A-506K-B4E 冊 30

62 フラットファイル（PP） A4縦 黄
収容枚数

160枚
クラウン　CR-FPA4S-Y 冊 325

63 フラットファイル（PP） A4縦 緑
収容枚数

160枚
クラウン　CR-FPA4S-G 冊 315

64 フラットファイル（PP） A4縦 灰
収容枚数

160枚
ビュートン　FF-A4S-GY 冊 167

65 フラットファイル（PP） A4縦 ピンク
収容枚数

160枚
クラウン　CR-FPA4S-PI 冊 185

66 フラットファイル（PP） A4縦 青
収容枚数

160枚
クラウン　CR-FPA4S-BL 冊 182

67 Zファイル A4 赤 リヒト　F-347U-3 冊 10

68 Zファイル A4 赤 リヒト　F-367-1 冊 14

30cm

90*110*t4



仕様書別表 件名：令和7年度　文具類買入（単価契約）

サイズ 色 特徴
想定機種

単

位
予定数量

番

号
品目

仕様規格

69 チャック付ポリ袋 140×100mm
厚さ

0.08mm
透明 100枚入り 生産日本社　E-8 袋 8

70 クリヤーケース A4
チャック付

マチあり
コクヨ　クケ-6334B 個 30

71 パウチフィルム A4 216×303
厚100μ

100枚入
明光商会　MPF100-216303SP 箱 31

72 クリアーホルダー A4 310×220 乳白 100枚入 キングジム　737SP-100 パック 47

73 文書保存箱 B4/A4
400×330

×300
古紙使用 コクヨ　B4A4-BX 個 16

74 PPC用紙 A4 500枚×5包 A4　500枚×5包 箱 1,149

75 PPC用紙 A3 500枚×3包 A3　500枚×5包 箱 32

76 上質紙
A4

110㎏

特厚口

500枚入
A4　110㎏　特厚口　500枚入 包 22

77 名刺用紙 A4 10面 100シート エーワン　51003 袋 20

78 仕切りカード A4縦 2穴　12山 コクヨ　シキ-100 袋 35

79 ノート A6 48枚
Ａ罫

（普通横罫7㎜）
コクヨ　ノ-221AN 冊 21

80 ノート セミB5　 30枚
Ａ罫

（普通横罫7㎜）
コクヨ　ノ-E3AN 冊 77

81 ノート A4 40枚
Ａ罫

（普通横罫7㎜）
コクヨ　ノ-E201AN 冊 86

82 封筒 茶 100枚入 オキナ　KP7N3 パック 6

83 封筒
240×

332mm
茶 250枚入 JOINTEX　P283J-K2 箱 8

84 付箋紙 50*7.5㎜
赤・オレンジ・

黄・緑・青
3M　5色ミックス　710RP-K 箱 44

85 付箋紙 15×50
黄・青・緑・

ﾋﾟﾝｸ
ニチバン　4色ミックス　FB-4K 箱 44

86 付箋紙 25×75
黄・青・

緑・ﾋﾟﾝｸ
ニチバン　4色ミックス　FB-2K 箱 35

87 付箋紙 正方形 75*75㎜
黄・青・

緑・ﾋﾟﾝｸ
3M　4色ミックス　6541-K 箱 61

88 インデックス 小
18×

25mm
青 176片 コクヨ　タ-E20NB 袋 60

89 インデックス 小
18×

25mm
赤 176片 コクヨ　タ-E20NR 袋 152

90 インデックス 中
23×

29mm
青 120片 コクヨ　タ-E21NB 袋 52

91 インデックス 中
23×

29mm
赤 120片 コクヨ　タ-E21NR 袋 248

92 パンチラベル 280片入 LION　VP14 袋 17

93 プリンタラベル A4 18面
ﾚｰｻﾞｰﾌﾟﾘﾝﾀﾄ用

90片
エーワン　31075 袋 37

94 マグネット 小 口幅31㎜ 黒 ｸﾘｯﾌﾟ50枚対応 コクヨ　クリー65ND 個 31

95 マグネット 中
口幅

36mm
黒 ｸﾘｯﾌﾟ90枚対応 コクヨ　クリー64ND 個 39

96 マグネット 大
口幅

44mm
黒 ｸﾘｯﾌﾟ120枚対応 コクヨ　クリー63ND 個 12

97 ダブルクリップ 小 19㎜
10個入

とじ枚数50枚以上
LION　No.107 箱 6

98 ダブルクリップ 中 25㎜
10個入

とじ枚数60枚以上
LION　No.111 箱 6

99 ダブルクリップ 大 32㎜
10個入

とじ枚数90枚以上
LION　No.155 箱 5

100 ダブルクリップ 特大 41㎜
10個入

とじ枚数120枚以上
LION　No.200 箱 3

101 ゼムクリップ 50mm 100本入 LION　No.5 箱 23

102 ゼムクリップ 28mm 100本入 LION　No.11 箱 82

外径φ14.5×内径φ6mm

120×

235mm



仕様書別表 件名：令和7年度　文具類買入（単価契約）

サイズ 色 特徴
想定機種

単

位
予定数量

番

号
品目

仕様規格

103 スライドクリップ LL 50個入 ジョインテックス　B003J-50 箱 2

104 スライドクリップ L 20個入 ジョインテックス　B002J-20 箱 2

105 スライドクリップ S 100個入 ジョインテックス　B001J-100 箱 2

106 ホッチキス 青
使用針　10号とじ枚数

PPC用紙20枚以上
コクヨ　SL-MF55-02B 個 32

107 ホッチキス針 10号
8.5×

4.8mm

1連接着本数50本

1000本入
LION　No.10針 箱 281

108 テプラテープ 12mm 透明 黒文字 キングジム　ST12K 個 7

109 テプラテープ 9mm 白 黒文字 キングジム　SS9K 個 38

110 テプラテープ 12mm 白 黒文字 キングジム　SS12K 個 43

111 テプラテープ 18mm 白 黒文字 キングジム　SS18K 個 18

112 テプラテープ 24mm 白 黒文字 キングジム　SS24K 個 12

113 テプラテープ 12mm 透明 白文字 キングジム　ST12S 個 23

114 テプラテープ 12mm 白 赤文字 キングジム　SS12R 個 1

115 テプラテープ 18mm 赤 黒文字 キングジム　SC18R 個 1

116 テプラテープ 24mm 赤 黒文字 キングジム　SC24R 個 4

117 セロハンテープ 12巻入 コクヨ　T-SE18N 箱 1

118 メンディングテープ 3M　810-3-18　18㎜×50m 巻 35

119 両面テープ ヤマト　TMN-10-20 巻 10

120 両面テープ ヤマト　TMN-15-20 巻 23

121 布テープ LION　No.1605 巻 54

122 梱包用テープ 透明 ﾎﾟﾘﾌﾟﾛﾋﾟﾚﾝﾃｰﾌﾟ ニチバン　640PF 巻 16

123 ビニールテープ 19mm×10m 黒 10巻入 セキスイ　V360K1N パック 58

124 ビニールテープ 19mm×10m 青 10巻入 セキスイ　V360A1N パック 8

125 ビニールテープ 19mm×10m 赤 10巻入 セキスイ　V360R1N パック 12

126 ビニールテープ 19mm×10m 黄 10巻入 セキスイ　V360Y1N パック 9

127 ビニールテープ 19mm×10m 緑 10巻入 セキスイ　V360M1N パック 3

128 ビニールテープ 19mm×10m 灰 10巻入 セキスイ　V360H1N パック 3

129 ビニールテープ 19mm×10m 白 10巻入 セキスイ　V360W1N パック 3

130 布粘着テープ 50mm×25m
厚さ

0.21mm
レッド セキスイ　N60RV03 個 7

131 布粘着テープ 50mm×25m
厚さ

0.21mm
イエロー セキスイ　N60YV03 個 10

132 布粘着テープ 50mm×25m
厚さ

0.21mm
グリーン セキスイ　N60MV03 個 3

133 布粘着テープ 50mm×25m
厚さ

0.21mm
ブルー セキスイ　N60AV03 個 53

134 布粘着テープ 50mm×25m
厚さ

0.21mm
ホワイト セキスイ　N60WV03 個 60

135 布粘着テープ 50mm×25m
厚さ

0.21mm
ブラック セキスイ　N60KV03 個 5

136 養生テープ 50mm×25m 緑 セキスイ　N733M03 個 70

18㎜*35m程度

18㎜*30m程度

10㎜*20m程度

15㎜*20m程度

50mm×25m程度

50mm×50m



仕様書別表 件名：令和7年度　文具類買入（単価契約）

サイズ 色 特徴
想定機種

単

位
予定数量

番

号
品目

仕様規格

137 PP紐 セキスイ　P-100S 巻 5

138 CD-R 700ＭＢ 10枚入 バーベイタムジャパン　SR80PP10 パック 6

139 DVD-R 4.7GB 10枚入 バーベイタムジャパン　DHR47JPP10 パック 62

140 電卓
10桁表示

√計算
カシオ　JF-100GT-N 個 7

141 電卓
12桁表示

√計算
カシオ　JF-120GT-N 個 34

142 マウスパッド
150＊

185㎜
青 エレコム　MP-113BU 枚 61

143 OAウェットティッシュ
パソコン・キーボード等用

７０枚入
サンワサプライ　CD-WT1K 個 54

144 エアダスター 400ml サンワサプライ　CD-31ECO 缶 66

145 デスクトレー A4 茶 LION　DT-31 個 15

146 シュレッダー用ポリ袋 透明
低密度ポリエチレン

100枚入
SP-1000 箱 21

147 USBハブ ４ポート U3H-FC04BBK 個 27

148 メモリーカードリーダライタ
SD・XD・コンパクトフラッ

シュ対応
MR-A012BK 個 41

149 メモリーカード 32GB バーベイタムジャパン　32GB　SDHC32GJVB3 枚 36

150 ワイヤレスキーボード＆マウス
109キー配列

テンキー付

2.4GHzワイヤレスキー

ボード＆光学式マウス
サンワ　SKB-WL37SETBK セット 125

151 ワイヤレスキーボード
109キー配列

テンキー付
サンワ　SKB-WL37BK セット 16

152 ワイヤレスマウス
109キー配列

テンキー付
サンワ　MA-WB509BK セット 30

153 液晶ディスプレイ 27インチ アイ・オー・データ機器　LCD-A271DB 個 35

154 液晶ディスプレイ 24インチ アイ・オー・データ機器　LCD-A241DB 個 16

155 有線マウス 光学式　USB　有線 サンワサプライ　MA-R115BK 個 11

156 デスクマット（軟質） 1512×747ｍｍ
下敷きグリーン

特殊処理不織布
コクヨ　1号　マ-411 枚 11

157 デスクマット（軟質） 1357×622ｍｍ
下敷きグリーン

特殊処理不織布
コクヨ　3号　マ-413 枚 34

158 デスクマット（硬質） 1357×622ｍｍ
下敷きライトグリーン

発泡プリエチレン
コクヨ　3号　マ-113 枚 14

159 アルカリ乾電池 単1形 　10本入 パナソニック　単1形　10本入　LR20NJN/10S パック 2

160 アルカリ乾電池 単2形 　10本入 パナソニック　単2形　10本入　LR14NJN/10S パック 4

161 アルカリ乾電池 単3形 　40本入 パナソニック　単3形　40本入　LR6NJN/40S パック 41

162 アルカリ乾電池 単4形 　40本入 パナソニック　単4形　40本入　LR03NJN/40S パック 33

163 ニッケル水素電池（充電池） 単3形 ４本入 パナソニック　エネループ　単3形　4本入　BK-3MCD/4H パック 53

164 ニッケル水素電池（充電池） 単4形 ４本入 パナソニック　エネループ　単4形　4本入　BK-4MCD/4H パック 10

165 つづりひも 長さ600ミリ 100本入　セル先 コクヨ　ツｰ155 パック 2

166 つづりひも 長さ450ミリ 100本入　セル先 コクヨ　ツｰ100 パック 7

幅100mm×1,000m

厚さ0.04ｍｍ

1000×1000ｍｍ



別紙  様式４ 契約番号

　　年　　月　　日

　(競争参加者の)

住　　所

商号又は名称

代表者名　　　　　　　　　　　　　

※以下は押印を省略する場合のみ記載すること。
（連絡先は２以上記載すること）
本件責任者（会社名・部署名・氏名）：
担当者（会社名・部署名・氏名）：
連絡先１：
連絡先２：

仕様確認申請書

　　第十一管区海上保安本部
　　経理補給部補給課長　経由

　支出負担行為担当官

　　　第十一管区海上保安本部長　　殿

貴庁が公示した入札公告「文具類買入(単価契約)」について、カタログ等物品の仕
様確認に必要な資料を添えて申請します。



別紙内訳

件名：文具類買入（単価契約） 会社名

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

合　・　否

最終判定

※

合　・　否

品目 規格等 数量
※合・否

の判断
備　考


